
кСредняя общеобразовательная

I\4униципальное общеобразовательное учреждение

политикА

обработки персонаJIьных данных МОУ

1. Общие положения

1 ,1, Настоящая политика обработки персональных данных МоУ кСоШ> с.Большелуг (лалее -
по.питика) определяет цели обработки персонаJIьных данных, категории и перечень

обрабатываеNlых персонzu]ьных данных, категории субъектов, персональные данные которых

обрабатываlотся, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения пepcOHZt!'IbHb]X

_]iillHbI\ IIри дооти)t(ении целей их обработки или лри наступлении иных законных оснований

в \1О\ чС'ОLlIл с.Большелуг (лалее-Школа).

i,].,] [оксuпьные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку персонапьных

_]анных в Школе, разрабатываются с учетом положений Политики.

1.з. !егlствие Политики распространяется на персонаJIьные данные, которые Школа обрабатьiвает

с tlспользованием и без использования средств автоматизации.

i -i l] llо.tиtttксl используются следующие понятия:

llерсональнi,lе Данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или

oIl редеJIяеN,Iому физическому ли цу (субъекту персональных данных);

персональные данные, разрешенные субъектом персон€шьных даннь]х ДЛя распроСТРаНеНИЯ,
персонzll]ьные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предосТаВлен сУбъеКТОМ

llt-рсона_пьных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных
cr бr,сttr,сlлt пеl]сончtJ.lьных данных для распространения в порядке, предусмотренном ФедераДДЛДllt

]l]i.ii)itil\I 1;1 ]],Q].200j ДЕ_tý2*РЗ (далее - Закон);

оператор персонаJlьных данных (оператор) - Школа - юридическое лицо, самостоятельно или

совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персонЕlJIьных

даlIных. определяющее цели обработки персональных данных, состав персональныN данных,

пl).l,це)Iiащих обработке, дейст,вия (операчии), совершаемые с персонаJIьными даННЫМИ;

()б}]або1-1iа IIеI]сональных данных * действие (операция) или совокупность действиЙ (ОПеРациЙ) С

llL.puoнa-ibllblNlи данными с использованием и без использования средств автоматизации, включая

сбор. ]tlгlись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изtчtенение),

изв.печение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обеЗличивание,

блокирование, удаление, уничтожение;

авто\lатtlзироваI-Iная обработка персональнь]х данных - обработка персонаJIьных данных С

t l t) \l () tl t blO срсдств вы ч исл ительной техники,

распрOсlрtlнение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персонапьных

дilнн ы\ неогlределенному кругу л иц;

предоставление персонa1,1ьных данных - действия, направленные на раскрытие персонrLльных

данl-tых определенному лицу или определенному кругу лиц;
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блокирование персональных данных - временное прекращение обработки перlсоне L ьн bI\ _]а н tз ыt (за
искJIючением случаев, если обработка необходима для уточнения персона-цьныl _]анных):

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невоз\lо/iiныNl
восстановить содержание персональных данных в информачионной системе персона_lьны\ _]анны\
и (или) в результате которых уничто}каются материальные носители персонаJьных _]itHHb]\:

обезличивание персончlльных данных - действия, в результате которых становится невоз]\l|)r](lIьl\l

без использования дополнительной информации определить принадлеrttность персонtl.]iьI]ых

данных конкретному субъекry персональных данных;

информационная система персональных данных - совокупность содержащлlхся в базах данных
персонrlJIьных данных и обеспечивающих их обработку инфорuашлiонных техно-rогt.tli Il

технических средств,

ТРаНСГРаНИЧНаЯ ПеРеДаЧа ПеРСОНzШЬНЫХ ДаННЫХ - ПеРеДаЧа ПеРСОНа-lЬНЫ\ _]aHLlb]\ Hil TL'l)ili.' ']i'l
ИНОСТРаННОГО ГОСУДаРСТВа ОРГаНУ ВЛаСТИ ИНОСТРаННОГО ГОС}'ДаРСТВа. llHCrCTi]ili] j-{tl\I\ ,:'tl't'", -- .

лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. Школа как оператор персональных данных обязана:

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных! а иiuенно не рilсг]росl|]аI]я]],
персональные данные. и не передавать их третьим лица]\,l без согласия сr.бъеt<-га Ilei]ct]l1.1_i1,1ll,i},

данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законOда-геJьс,rвt)\I.

1.5,2. Обеспечить субъектам персон€шьных данных, их законным представителяN,,I возI\lо)Iiность

ознакомления с документами и материалами, содержащи]\{и их персональные данные. если иное не

предусмотрено законодательством.

1.5.З. Разъяснять субъектам персональных данных) их законным представителя\{ lоридичесlii.Jс

последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываеN4ые) неточные персональIlые .[[l1]tlые

либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные данные либо обеспечить
прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональных данных при дости}liении

цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персонztльных данных или обеспечить прскраulеlIис] обllабl,ttiit
персонztльных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласлlя на обрабоl ri\ eI,o

персон€tльных данных, если иное не предусмотрено договороi\{, стороной Iiоторого.
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или

иным соглашением между Школой и субъектом персональных данных.

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполненt.lя обязаttttосtеit.
предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с Llим нормативFIыl\lи пllавовыi\lLt aIil a\llJ,

1.6. Школа вправе:

1.6.i. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Заколlом и принятыми в соответствиl] с

ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено законодате-пьст,воi\,I о

персонаJIьных данных.

1.6.2. Использовать персон€Lllьные данные субъектов персонаJIьных данtlьl\ бе,з ttx сог-lасl,t1l в

случаях, предусмотренных законодательством.

1.6.3. Прелоставлять персонzrльные данные субъектов персонzt].Iьных данных ,гI]етьи]\t лиI(ал"4 в

случаях, предусмотренных законодательством.



1.6.4. Пор1 чить обработку персональных данных Другому Лицу с согласия субъекта персональных
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом) на основании заключаемого с этим
лLlцоi\,l договора, Лицо, осуществляющее обработку персоншIьных данных по поручению Школы,обязанО соблюдатЬ принципЫ и лравила обработки персонtLльных данных,пред},с]\lотРе1,Iные Законом, соблюдатЬ конфиденци€Lтьноать персональных данных, приниматьttеtlбхсlдипrые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей,
Il pc,.l),c ;ur.) I,ренных

1,7, Работниl(и, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные
субъекты персонuIJ,lьных данных (далее - субъекты персональных данных) обязаны:

l,],1 , В случаях, предусмотРеннь]Х законодательством, предоставлять Школе достоверные
l lерсональIJые данные.

1,7,2, ГIри и,]]\,IенениИ персонiLпьных данных, обнарулtении ошибок или неточностей в них
ilеза\lед"lитеJiьно сообщать об этом Школе.

l .8, Субьекты персонzLльных данных вправе:

1 ,8,1 , ПолуЧать инфорМацию, касающуюся обработки своих персон€lльных данных, кроме случаев.
Iit]г]п т&I(ой дOступ ограничен федеральными законами.

i 3 l, l'ребоват,ь от Школы уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если11ерсона_lьllЫ9 ;litННЫ€ являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными
иJи не яtsляются необходимыми для заявленной цели обработки.

Lв,з, fiополнить персонаJrьные данные оценочного характера заявлением, вырiDкающим
собсi-венную точку зрен}ш.

l,[i,4, обiltа;lоI]оть действия или бездействие Школы в уполномоченном органý по защите прав
ct бъсктtiв гlерсональных данных или в судебпошl пор"дп".

2. ['lравовыс основания обработки персонitльных данных

2,1, Правовыми основания]\{и обработки персональных данных в Школе являются устав иноl]\,lативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми Школа
ос\ Lцествляет обработку персональных данных, в том числе:

11l1 1_qц9!! цQ;i,сДс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;

i; ii. l 
-rl;с l r цlф.1.!Q itекс,

на_tоговый kolekcl i

Гралtланский кодекс;

( ]elr,r ей н ы Гl I(одекс;

!lrc i,.,l)ii]!]l]tьц_1 ]]iiKQл Qll9.lll1l! 2 ,Yg 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации) и принятые
в сOот,ветствии с ним нормативные правовьiе акты;

социzшьное, пенсионное и страховое законодательство Российской Федерации;

законодательство в сфере безопасности, в том числе аIrгитеррористической защищенности.
2,2, Правовыми основаниrIми обработки персональньж данных в Школе также являются договорыс физичесКими лицаМи, заявленИя (согласиЯ, доверенНости) учаЩихся и родителей (законных
представиТелей) несоВершеннолетних учащихся, согласия на обрабоrпу .rapaon *"n"r11 данных.



3. Idели обработки персональных данньгх, их категории и
персоншIьные данные которых обрабатываются, способы, сроки
уничтожения персональньж данных

перечень. l(aтeI,opи1.1 с\,бl,еti,гсlв.
их обработки и храllенtlя. пi_)ря,,t()к

1, Щель обработки: организацшI образовательной деятельности по образовu..п""u;ййrru,
начаJIьного общего, основного общего и среднего общего образования, дополнительнымобщеобразовательным программам

Кdтегории

данных

Персональные данные Специальные

данные

Перечень данных фамилия, имя, отчество;

пол;

грa)кданство;

да"га и место рождения;

изображение (фотография, видео);

паспортные данные;

адрес регистрации по месту
жительства;

адрес фактического проживания;

контактные данные;

индивидуальный
нzшогоплательщика;

страховой номер индивид/ального
лицевого счета (СНИJIС);

об успеваемости
об5rчающегося и другие сведения,
образующиеся в процессе реализации
образовательной программы;

иные персонiшьные данные,

лицами, необходимые для закJIючения
и исполнен!ш договоров, исполнения
норм законодательства в сфере
образования

Об1"lающи еся,.лмродители (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:

получение персонаJIьньгХ данньlх в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных даннь]х;

Сведения о состоянии здоровья



внесения персональных данных в j{(),рналы, 
реестры и информационные

сllсте\Iы и документы Школы.

Сроки обработки в течение срока реализации образовательной программы

Сроки \ранения в течение срока, установленного номенклаryрой дел в зависимости от типа
докyмента, в котором содержатся персональные данные ;

l Itlряlдtltt

)i ничтожения

В соответСтвии С ПорядкоМ уничтожеНия и обезличивания персон€L.Iьных
данных Школы в зависимости от типа носителя персонЕIльных данных

2, IJелЬ обработки: выполненИя функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях, в
,l 0\I tlисле обязанностей по охране труда

iia r,егории дitlIных Персональные данные Специальные

персональные

данные

Биометрические

персонalJIьные

данные

i Переч"по данных
I

фамилия, имя. отчество;

пол;

гражданство;

дата и место рождения;

изобраlкен ие (фотография);

паспортные данные;

адрес регистрации по меету
жительства;

адрес фактического прожи вания;

контактные данные;

индивидуальный номер
нrLпогоплательщика,

страховой номер индивидуirльного
лицевого счета (СНИЛС);

сведения об образовании,
квалификации, профессиональной
подготовке и повышении
квалификации;

семейное положение, нzlличие детей,
родственные связи;

сведения о трудовой деятельности, в
том числе нrUIичие поощрений,

Сведения
состоянии
здоровья

Изображение

фото
видеозаписи,
полlченных
камер
наблюдения

на

и

,-- !! !! !!!!!! !!

о



награждений и (или) дисциппинарных
взысканий;

данные о регистрации брака;

сведениJr о воинском r{ете;

сведенLIJI об инвалидности;

сведения об улержании ыIиментов;

сведениJI о доходе с предыдущего
места работы;

иные персональные данные,
предоставJuIемые работниками в
соответствии с требованиями
трудового законодательства

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на рабоry (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированнчш обработка и без средств автоматизации, в том числе:

пол)л{ение персональных данньж в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных данных;

внесениjI персональных данных в журналы, реестры и информационные

системы и документы Школы

Сроки обработки В течение срока действия трудового договора. Щля канди:атов - в теченllе

срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и заключения тр}дового
договора

Сроки хранения В течение срока, установленного ноN,!енклатурой де.п ts завIiси\iости (]l -IIllia

документа, в котором содержатся персональные данные. в TOI\I числе в cocl,|lBe

личных дел - 50 лет

Порядок

уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонzLльных

данных IIIколы в зависимости от типа носителя персонtLльных данных

З. Щель обработки: реаJIизация гражданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретателем LIJIи получателем которых является Школа

Категории данных Персональные данные

Перечень данных фамилия, имя, отчество;

паспортные данные;

адрес регистрации и (или) фактического проживаниJI;

контактные данные;

индивидуальный номер наJIогоIшIательщика;



номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные персонrlJIьные данные,
необходип,tые для закJIючения и

предоставляемые физическими лицами,
исполнениlI договоров

контрагенты, партнеры, стороны договора

( IlOcoobI

обlltlбtl rrtи
Автоматиз ированная обработка и без средств автомати.uчr",lБl"]Б
получение персон,lJIьных данных в устной и пиоьменной форпленепосредственно от субъектов персонtlJIьных данных;
внесения персон,IJIьнь_Iх данных в журналы, реестры и информационныесистемы и документы Школы

('1ltlltl.t обрабоrки В течение срока, необходимого для исполнения заключенно.о оБоuорu

Сроки хранения В ТеЧеНие срока, установленного номенклаryрой o.n u .u"rЙо.ilБББ
документа, в котором содержатся персонаJIьные данные

В соответствии с Порядком уничтожения и обезл"rr"ur*-Бffi*r)(
данньж Школы в зависимости от типа носитеJUI персон€rльных дацных

-1. l{c..rb обработки: обеспечение безопасности

Категории данных Персональные данные

Гlеречень данIJых фамилия, иi\{я, отчество;

паспортные данные;

адрес регистрации и (или) фактического

контактные данные

проживания;

L'tttlссlбы

обработr<и
получение персонiшьныХ данныХ в устной И письменной форменепосредственно от субъектов персональньtх данньtх;
внесения персонаJIьных данных в )Iýфналы, реестры и информационныесистемы и документы Школы



4. Условия обработки персонаJIьных данных

4,1', ШкОла осУществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение. л-,тоLiнени€
(ОбНОвление, Изменение), извлечение, использование, передачу (распространение" I|редост;lр,.lен1.1е"

ДОСТУП), ОбеЗЛИчивание, блокирование, удаление и уничтожение персональIlых ilziIItlы\ ll

соответствии с законоДательствоМ о персонzrЛьных данных и локzшьными нормативныN,lи aк],a\l1.1

Школы.

4.2. ВСе ПеРСОнirЛЬНые данные Школа получает от субъекта персонztльных данных, а в сл}-чаях.
КОГДа СУбъекТ персонсlJIьных данных несовершеннолетниЙ, - от его родителей (закоtлtлых
представителей).

4.З. ПОЛУЧение о обработку лерсональных данных, разрешенных субъекто]\,l персона.lьны\ JallIlы\
ДЛЯ РаСПРОСТРанениJI, Школа осуществляет с соблюдением запретов и } c"lt)Bиii.
предусмотренных Законом.

4.4. Школа обрабатывает персональные данные:

без. использования средств автоN,lатизации;

С иСПолЬЗованием средств автоматизации в программах и инфорьrациоFlных оисте\,1а\] (1 l('':
Зарплата и кадры), кlС: Библиотека)), кЭлектронный дневник)), (( питание),

Хранение персональных данных:

4.5. l. Школа хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их
ОбРабОТКИ, а ДОкУМенТы, содержащие персонаJIьные данные, - в течение срока хранения
ДОКументов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

4.5.2. ПеРСОнzШЬНые данные, зафиксированные на буматtных носителях, храtjятся в загltll)ае\I1.1\
шкафах либо в запираемых помещениях, досryп к которым ограничен.

4.5.З. ПерсонzLпьные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в

ТаКОМ ПОРЯДКе И На УСЛОВиях, чтобы исключить неправомерныЙ или случаЙныЙ доступ к Htj\l.

УНИЧТОЖеНИе, иЗМеНение, блокирование, копирование, предоставление, распространение
ПеРСОНаЛЬНых Данных) а также иные неправомерные действия в отношении персоналl>ных ,]8IIHlэl\.

4.6', ЛИЦа, ОтветСтвенные за обработку персонrL.Iьных данных в Шко.гtе. пpeKl]alltatol l.i\
обрабатывать в следующих случаях:

достигнуты цели обработки персональных данных;

истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

отозвано согласие на обработку персонаJIьных данных;

обработка персональных данных неправомерна.

4.7. Передача персональных данных:

4.7. ] . Школа обеспечивает конфиденциrLльность персонrL.Iьных данных.

Сроки хранениJI В течение срока. }становленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа. в которо\1 содержатся персонаJIьные данные, в To]vI Llисле

минимум З0 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порядок

уничтожения

В СООТВеТСТВИи С Порядком уничтожения и обезличиваниr| пepcoн?I..lbilI)I\

данных Школы в зависимости от типа носителя персона,lьI,1ых дflIlнIэI\



--] .7.], [LlKo,rla передает персона_lьные JaHHbie третьим лицам ts следующих случаях:
cr бъект персонzlJIьных данных Jа-I согласие на передачу своих данных;
пере_]ать данные необхо,]иltо в соответствии с требованиями законодательства в ра]\1ках\ .l дновленной процедl,ры.

-, -,]. LI]r<олir не осуществJяет трансграничную передачу персональных данных.
j, ,\кtrа,i]!lзация, исправ,-]енL,lе. \,даление и уничто)кение персональных данных, ответы Ftа запросы
;,r бъекr-ов персонацьных данных

5.1, В случае предоставления сl,бъектом персонilJlьных данных, его законным пред|ставителем,]lакrов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных перOонzulьных данныхi]ll,c,,.ra аl(l,),а-lизирует, исправляет, блокирует, удаJIяет или уничтожает их и уведомляет о своих
l l' t-l C't в l t я х сl.б.ьекта I Iерсонал ьFIых данных.

: i llрИ ,1ос1,1l)liениИ целеЙ обработки персона,rьНых данных, а также в случае отзыва субъектомIlерсоtILlьных данных согласия на обработку персонiulьных данных персональные данньiе подлежат\ нllчто;Iiению, еслИ иное не предусмотрено договором, стороной, получателед.,|
( вьlгtl]оприобретателем) по которому является субъект персональных данных.
_i,], }'t,tl,tчтt,l7liенtlе докуN,ентоВ (носителей), содержащих персональные данные, производится в
'l)f)ТiJе-ГСГВt]t'l 

с Порядком УНИLtТожеНия и обезличивания персон[lJIьных данных школы вjitвtlси}Iосl-и от типа носителя персональных данных, в том числе путем измеJlьчения шредере,ст ира Ll ия ил и cPopbr атирования электронного носителя.

5,7, ПО запросУ субъекта персональНых данныХ или егО законного представителя Школа сообщаете\{у инфорьlацию об обработке персон€lJIьных данных субъекта в сроки и в порядке, i

_\ с,га I]овленнопl Законопt.

r


